GERGER MALMUDURLUGU MUHASEBE SERVISI KAMU HIiZMET

STANDARTLARI
SIRA | HIZMETT | BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN
NO | NADI TAMAMLA
NMA
SURES T
(EN GEC)
4 LariPors | Gercek kisilerde T.C. Kimlik numaras 1, tiizel kisilerde vergi A5 LIAK.LK
Cezalar1 NmGras:s
2 - Ceza tutanag1
3 - Idaripara cezasini kesen idarenin yaz1si
2 Ge;fr:'f 1 - Gergek kisilerde T.C. Kimlik numaras 1, tiizel kisilerde vergi 1508KI8A
Temingt numaras 1
?h:gasz 2 - Teminat al .nmas 1na iliskin ilgili idarenin yaz1s1
naki
3 Gegig' 1 - Gergek kisilerde T.C. Kimlik numaras 1, tiizel kigilerde vergi 1R 0nkaea
?em""_at numaras 1
.rades_.' 2 - Teminat iadesine iliskin ilgili idarenin yaz 151
(Nakit, . 3-Alind1 belgesi
ayni.gun | 4 _vekil ise noter tasdikli vekaletname
afln_an 5 - Tiizel kisilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi
teminatin
iadesi)
o Kesjf’ 1 - Gercek kisilerde T.C. Kimlik numaras 1, tizel ki gilerde vergi 15 DAKIKA
fennat numaras 1
alinmasz 2 - Teminat al.nmas 1na iliskin ilgili idarenin yazis1
(nakit)
2 Kisiborcu | 4 1 c Kimlik numarasz 20 DAKINA
tlahsrfat!ar 2 - Kurumca diizenlenmisg st yaz 1 ekinde odeme plan 1
6 Bﬁt‘;e ) 1- Gergek kisilerde T.C. Kimlik numaras 1, tiizel kisilerde vergi 1 5aat
geliriering numarasinzi belirten basvuru dilekcesi
5 i 2 - Tahsilinde al 1nd 1 belgesi diizenlenmisse asl1
Ladeler 3 - Idarenin yaz1s1 ve ekleri
4 - Vekil ise noter tasdikli vekaletname
5 - Tiizel kisilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi
6 - Bankadan yap 1lacak 6demelerde ilgili kisi veya sirketin banka
sube ve hesap numaras 1n 1(IBAN) belirten dilekce
7 Emanet | 1 _ emekii kesenekleri .Gl
Cikislar: 2.SGK
3- Icra
4 - Sendika
5-Vergiborcucikisi
6-S.A.1.
7 - Polsan
8 - Ilksan- fkraz
8 Hak Sahibi | 1 - T.C. Kimlik numaras 1 ile ilgili ki sinin banka sube ve hesap 1 Is Gini
Tarafinda | numarasinz (IBAN) belirten dilekge
n Yasal
Stresi
Icerisinde

Sec¢im




GERGER MALMUDURLUGU MUHASEBE SERVISI

KAMU HIZMET

STANDARTLARI
Muddirli g
unden
Alinmaya
n Secim
Ucretinin
Emanetten
Odenmesi
9 Her Tiirlii | 1- Konusuna gére; 15 DAK IKA
Gelirin a) Ilgiliidarenin yaz1si
Tahsil b) Mahkeme karar 1
Edilmesi ¢) Tdari para cezas1 karar tutanag 1
e) Ilgilinin Beyan1
10 Adli 1- Tahsilinde; Mahkeme Karar 1 15 DAK IKA
Teminat 2- Tadesinde;
Tslemleri | a) Mahkeme Karar 1
b) Alaind1 asl1
¢) Hak sahibi d1 s 1ndakilere yap 1lacak iadelerde yetki belgesi
11 Teminat 1- Thaleyi yapan kurumun yaz1s1 15 DAK IKA
Alindisi | 2- Teminat olarak kabul edilecek degerler
12 Kesin 1- Thaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yaz1s1 45 DAK IKA
Teminat 2- Alind1 belgesi
Tadesi 3- SGK ilisiksizlik belgesi
4- Thale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmad1g1na dair belge
5- Nakit teminatlar1n iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini
gdosterir dilekce
6- Hak sahibi d1 s 1ndakilere yap 1lacak iadelerde yetki belgesi
13 Gegici 1- Thaleyi yapan kurumun iadeye iliskin yazisi 45 DAK IKA
Teminat 2- Alind1 belgesi asl1
Tadesi 3- Nakit teminatlar 1n iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini
gosterir dilekce
4- Hak sahibi d 1 s 1ndakilere yap 1lacak iadelerde yetki belgesi
14 Biitce 1- Alindz belgesi asl1 1 SAAT
Gelirlerind | 2- Ilgili idarenin veya mahkemenin iadeye iliskin yaz1s1
en Red ve | 3- Ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekge
Tadeler 4- Hak sahibi d1 s 1ndakilere yap 1lacak iadelerde yetki belgesi
15 Mahsup Kimlik numaras 1n1 veye vergi numarasini iceren dilekce 10 DAK IKA
belgesi
niteliginde
muhasebe
islem fisi
verilmesi
16 Emanet 1- Tlginin banka hesap bilgilerini ve kimlik numaras 1 iceren dilekce
iade 2- Alindz belgesi ( diizenlenmis olmas 1 halinde )
islemleri 3- Gerekli hallerde idarenin iade yap 1lmasina iliskin yazisz
4- Hak sahibi d 1 s 1ndakilere yap 1lacak odemelerde yetki belgesi
17 Muhasebel | Odeme Emri Belgesi / Muhasebe 1 slem Fisi ve ekleri 4 1SGUNU

estirme




GERGER MALMUDURLUGU MUHASEBE SERVISI KAMU HIZMET
STANDARTLARI
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GERGER MALMUDURLUGU GELIR SERVISI KAMU HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
ST RA\ 4 TANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI \BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO EN GEC SURE)
Bilanco veya isletme hesabt 6zeri, Kar-Zarar cetveli veya gelir
! Bevanmame Kabul-Inceleme iablosu. VIV Bevannameleri igin; Veraset ilami. Tapu suretleri, |15 DK
Emlak bildirim degerleri, Vasitalara iliskin ruhsat suretleri,
2 Tahakkuk Kesme Beyanname ve ekleri, veya Ceza Ihbarnamesi 10 Dk
3 Vergi Tahsilat: Tahakkuk Figi. Odeme Emri, borg listesi. 10 Dk
4 Mahsup Islemi Dilekge. 10 Dk,
»] Rore Sorgulama Kimlik belgesi veva arag rubsatnamesi ile sahsen miracaat. 10 Dk.
6 fbar ve Sikavetlerin degerlendivilmesi — |\Dilekge 10 Dk
Dilekge, Ikametgah belgesi. niifus ciizdan fotokopisi, kira kontrat
7 Use baglama dilekgesinin kabuli veva tapu sureti. arag ruhsatt, gergek usul mikellefler igin imza 10 Dk
sirkiisi
Dilekge, vergi levhasi. O K.C. Ait levha Belge imha tutanagi veya
5 i birakma dilekgesinin kabulii Wiizenleme “orunlulugu bulunan belgeler (ticari araglar icin satig 10 Dk
senedi)
9 Wiikellefivet ile ilgili dilekgenin kabuli Dilekge eki kira kontrat veya arag satiy senedi 10 Dk
10 |Vergi borcu yoktur belgesi Sahsen miracaat veya dilekge 10 Dk
11 |Mikellefivet belgesi \Sahsen miiracaar veva dilekee |0 Dk
12 Bag-Kur formlarimn tanzimi Kimlik bilgileri kasmi doldurulmugs Form ile sahsen miiracaat 10 Dk
13 |Takdir Komisvonu fslemleri Takdire sevk figi. Yoklama fisi, miikellef dosyast 1 Ay
14 |Uzlagma Komisvonu islemleri Dilekge, Ceza lhbarnamesi. Teblig Almdsi 13 Giin
15 Miikelleflerin Bilgilendirilmesi \Sahsen milracaat 15 Dk
16 |Vergi kimitk numarast islemlert Kimlik Ciizdan fotokopisi, kamu tiizel kegiliklerinde resmi yazi 10 Dk
- . s Vergi Levhast. (Vergi levhasmu dolmug olmast halinde bog vergi
[, | Vetsi Letas mndih levhast dolan vergi levhasnun iadesi zorunludur) %
18 |Diizeltme [stemleri Dilekge, ve ekleri(ilgili mevzuata gire ekleri farklilik arzetmektedir) 60 Giin
19 Cezalarda indirim iglemleri Dilekge. Ceza fhbarnamesi. Teblig Alndisi 10 Dk
20 |Belge iptali Islemleri Isverinde kullanlan ve kullanidmayan tim belgeler 15 Dk
2] VLK.C. Alm izin Belgesi Dilekge. 10 Dk
22 |Bilango-Isl Hs. Ozet Tasdiki Sahsen 10 Dk
123 \Bilgi verme yazilart Resmi yazva istinaden [ Giin
24 [Tasfive Incelemesi Tasfive beyannamesinin bevan edilmesi gerekmektedir 30 Giin
25 Useatistiki Bilgilerin haziwrlanmas \WResmi vaziva istinaden 2 Giin
26 \Odeme Emri islemleri cdeme Emri-Takip Yapragn 30 Giin
27 |Haciz lslemlert Cdeme Emri-Takip Yaprag, Teblig Alindist 1 giin
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